Wojewódzki Inspektorat Farmaceutyczny w Krakowie 

Małopolski Wojewódzki Inspektor Farmaceutyczny poszukuje kandydatów na stanowisko: 

· Asystent ds. badań mikrobiologicznych 
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, jest niższy niż 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Laboratorium Kontroli Jakości Leków, Kraków ul. Medyczna 9


Adres urzędu:

Wojewódzki Inspektorat Farmaceutyczny
pl. Szczepański 5
31-011 Kraków


Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

· przygotowywanie podłoży hodowlanych, odczynników, materiałów pomocniczych, środowiska badań wraz z kontrolowaniem ich jakości oraz monitorowaniem ich stanu w pracowni mikrobiologicznej, 
· wykonywanie badań mikrobiologicznych produktów w zakresie analizy farmaceutycznej zgodnie z zasadami systemu jakości laboratorium,
· sprawowanie nadzoru nad wyposażeniem pracowni mikrobiologicznej zgodnie z wymaganiami normy dla laboratoriów akredytowanych: prowadzenie teczek urządzeń laboratoryjnych, wykonywanie sprawdzeń bieżących i okresowych aparatury, konserwacji aparatury w zakresie ujętym w instrukcjach, przygotowywanie i przekazywanie aparatury do przeglądów i wzorcowania, opracowywanie instrukcji obsługi urządzeń,
· sporządzanie dokumentacji z wykonywanych działań zgodnie z wymaganiami pracy w systemie zarządzania dla laboratorium akredytowanego – prowadzenie zeszytów: analiz, odczynników i materiałów pomocniczych, podłoży hodowlanych, prowadzenie kart próbek, zapisów dotyczących procesów sterylizacji, stosowanej aparatury,
· monitorowanie temperatury w urządzeniach laboratoryjnych: cieplarkach, suszarkach, chłodziarkach i zamrażarkach, analizowanie odstępstw i sporządzanie raportów z przebiegu pracy urządzeń,
· prowadzenie spraw związanych z zakupem odczynników, szczepów wzorcowych drobnoustrojów, materiałów pomocniczych do badań mikrobiologicznych, usług – przygotowywanie specyfikacji do zakupu, zapytań ofertowych, sporządzanie zamówień, prowadzenie oceny dostaw towarów i usług, prowadzenie rejestru odczynników, certyfikatów i kart charakterystyki odczynników, kart sprawozdań odczynników,
· przygotowanie, segregacja, pakowanie i przekazywanie do utylizacji odpadów medycznych w laboratorium oraz prowadzenie ewidencji odpadów medycznych laboratoryjnych,
· współuczestniczenie w opracowywaniu dokumentów systemu jakości.
Warunki pracy

· Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:

Praca w laboratorium mikrobiologicznym, praca z komputerem.

· Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Siedziba laboratorium znajduje się na poziomie -1 budynku z windami i podjazdem, praca wymagająca szczególnej koncentracji wiąże się z codzienną obsługą komputera.
Praca z urządzeniami ciśnieniowymi - Autoklaw
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b ę d n e:  

· wykształcenie: Średnie zawodowe o kierunku biologicznym 
· znajomość zasad pracy w pracowni mikrobiologicznej

· dokładność, rzetelność, kreatywność, komunikatywność
· umiejętność organizacji pracy własnej, umiejętność pracy w zespole

· znajomość obsługi komputera (Pakiet MS Office)
Wymagania dodatkowe 

· znajomość obsługi urządzeń ciśnieniowych
· rok doświadczenie w pracy w laboratorium biologicznym
· znajomość wymagań normy PN-EN ISO/IEC 17025
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
· życiorys i list motywacyjny

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

· oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Inne dokumenty i oświadczenia: 

· kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatów, którzy zamierzają skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie najlepszych kandydatów

Termin składania dokumentów: 

31-05-2016 

Miejsce składania dokumentów: 

Wojewódzki Inspektorat Farmaceutyczny
pl. Szczepański 5
31-011 Kraków
sekretariat II piętro pok. 208


Inne informacje:

Lista kandydatów spełniających wymagania formalne dostępna będzie na stronie BIP WIF, stronie internetowej urzędu oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Inspektoratu w ciągu 1 tygodnia po upływie terminu składania ofert. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Rozpatrywane będą oferty nadesłane w terminie (decyduje data stempla pocztowego). Kandydaci muszą spełnić wszystkie wymagania niezbędne jak również złożyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. Do składania dokumentów zachęcamy również osoby niepełnosprawne. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. Oferty niewykorzystane, odrzucone zostaną zniszczone. Dodatkowe informacje udzielane są pod nr telefonu 12 4227541

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na wiek, płeć, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.

